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AKADEMİK TEŞVİK ÖDENEĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

BİRİMİ  Yabancı Diller Yüksekokulu 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Bölüm Başkanlığı, Birim Akademik Teşvik Komisyonu, YDYO Müdürlüğü 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Üniversite Akademik Teşvik Inceleme Komisyonu 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  24 gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Akademik  Teşvik  Ödeneği  Yönetmeliği’nde  belirtilen  ilkelere  uygun  olarak  öğretim  elemanlarının 
akademik teşvik ödeneği başvurularına ve başvuruların değerlendirilmesine yönelik süreci tanımlar. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Akademik teşvik takvimi ve başvuruları.  

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Üniversite web sitesinde açıklanan sonuç listesi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Akademik Teşvik başvurusu hakkında Rektörlükten gelen yazı ile süreç başlar. 

 Birim Teşvik Başvuru ve İnceleme Komisyonları oluşturulur. 

 Akademik personel, bölüm başkanlıklarına YÖKSİS çıktısı ile başvururlar. 

 Başvurular  bölüm  başkanlığı  tarafından,puan  çizelgesi  hazırlanarak"Birim  Akademik  Teşvik 
Başvuru ve İnceleme Komisyonu"na yönlendirilir. 

 Başvuru dosyaları ilgili yönetmelik çerçevesinde değerlendirilerek , müdürlüğe iletilir. 

 İlgili  puan  çizelgesi  ve  dosyalara müdürlük  tarafından,  Rektörlük  Akademik  Teşvik  Düzenleme, 
Denetleme ve İtiraz Komisyonu’na gönderilir. 

 Rektörlük komisyonun değerlendirme sonuçları üniversitemiz web sitesinde ilan edilir. Eksik bilgi 
ve belgelerin temini için ilgili personele e‐posta gönderilir. 

 Sonuçlara yapılan itirazlar alınır ve değerlendirilir. 

 Nihai  akademik  teşvik  kazanmaya  hak  kazananların  listesi,  ilgili  birimlere  yazı  ile  gönderilir  ve 
üniversite web sayfasında ilan edilir. 

 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Akademik teşvik ödemelerinin ilgili hesaplara geçmesi. 
 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

B.B. = Bölüm Başkanlığı 
Y.D.Y.O.= Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü 
P.D.B= Personel Daire Başkanı 
B.A.T.K.= Birim Akademik Teşvik Komisyonu 



 

YDYO‐İA‐0002  Rev: 00/16.03.2021
 

A.T.D.K.= Akademik Teşvik Düzenleme Denetleme ve İtiraz Komisyonu 
   
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Seyfettin ALP 

Yüksekokul Sekreteri V. 

 
Öğr. Gör. Esra KURTULDU 

Müdür Yardımcısı 
 
 

 
Doç. Dr. Saffet AKDAĞ 

Müdür 
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Akademik Teşvik Başvurusu başvuru takvimi belirlenmesi 
ve ilan edilmesi.

Birim ve bölüm akademik teşvik başvuru ve inceleme 
komisyonlarının oluşturulması. 

Akademik personellerin Bölüm başkanlıklarına, YÖKSİS 
çıktısı ile başvurmaları. 

Başvuruların değerlendirilmesi, akademik teşvik almaya hak 
kazananların ön listesinin hazırlanarak Müdürlüğe iletilmesi.

SORUMLU  İŞ SÜRECİ  DÖKÜMANLAR SÜRE 

Akademik Teşvik Ödeneği 
Takvimi 

P.D.B.  Değerlendirme sonuçlarına ilişkin nihai kararın ilgili 
birimlere resmi yazı ile gönderilmesi ve sonuçların web 

sayfasında yayınlanması.

Y.D.Y.O. 

1 gün

A.T.D.K. 

A.T.D.K. 

 

 

 

 

 

 

 

Dosyaların “Birim Akademik Teşvik Başvuru ve İnceleme 
Komisyonuna” gönderilmesi. 

Komisyon sonuçlarının web sayfasında ilan edilmesi

Sonuçlara yapılan itirazların alınması ve değerlendirilmesi.

İlgili başvuruların ve komisyon değerlendirmesinin, 
Rektörlük Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz 

Komisyonu’na gönderilmesi. 

P.D.B. 

Y.D.Y.O. 

A.P. 

B.B. 

B.A.T.K. 

Akademik Teşvik Başvuru 
Formları 

Akademik Teşvik Başvuru 
Sonuçları 

10 gün

1 gün

3 gün

1 gün

3 gün

3 gün

2 gün


